Regulamin korzystania z kont w Workspace for Education
dla Szkét 1 Uczelni przez nauczycieli 1 uczniow
Szkoly Podstawowej im. Tadeusza KoSciuszki w Tuplicach

§ 1 Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy regulamin okreSla w szczeg6lnoSci:

a) zasady przyznania konta w ustudze Workspace for Education,

b) zasady korzystania z konta w ustudze Workspace for Education przez uczniéw,

¢) uprawnienia dyrektora oraz szkolnego administratora dotyczace kont w ustudze Workspace for
Education,

d) postanowienia koricowe.

2. Ustuga Workspace for Education to zintegrowane rozwiazanie do komunikacji i wspétpracy, w
ramach ktérego Google oferuje m. in. uslugi podstawowe Gmail, Kalendarz, Classroom,
Projekty, Kontakty, Dysk, Dokumenty, Formularze, Grupy dyskusyjne, Arkusze, Witryny,
Google Chat, Meet, Vault i Synchronizacja Chrome. Inne ustugi Google Workspace for
Education s3g wymienione w Podsumowaniu ustug i obejmuja AppSheet oraz Read Along.

* Ustugi dodatkowe Google Workspace for Education to ustugi dostgpne dla kazdego. Sa to np.
Mapy, YouTube i wyszukiwarka Google, do ktérych uzytkownicy Workspace for Education
moga miec dostep przy uzyciu kont Workspace.

3. Administratorem danych osobowych jest administrator konta hostingowego powiazanego  z
domeng edu.tuplice.pl.

4. Uzytkowanie przez uczniéw konta w ustugach Workspace for Education wiaze si¢ z
akceptacja Warunkow korzystania z ustugi Google' oraz Polityki prywatno$ci Google®.

§ 2 Zasady tworzenia i usuwania kont w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni

1. Konta w ustudze Workspace for Education tworzone beda wedlug wzorca:
dwiepierwszeliteryimienia.nazwisko@edu.tuplice.pl., przy czym polskie znaki zostang
zastagpione odpowiednimi literami alfabetu tacifiskiego. Nauczyciele 1 pracownicy wedtug
wzorca; pierwszaliteraimienia.nazwisko @edu.tuplice.pl

2. W przypadku powtdrzenia si¢ nazwy uzytkownika, na jej koricu dodawana bedzie kolejna
liczba naturalna.

3. Konto w ustudze Google Suite tworzone jest dla kazdego nauczyciela na czas zatrudnienia
w SP Tuplice.

4. Uczen SP Tuplice dostgp do konta w ustudze Workspace for Education otrzymuje od klasy

Odnosnik do dokumentu znajduje si¢ m.in. na stronie internetowej szkoty



pierwszej do konca czasu edukacji w szkole.

5. Utworzenie oraz uzytkowanie konta przez nauczyciela i niepeilnoletniego ucznia w ustudze
Workspace for Education wiaze si¢ z:

a) akceptacja postanowien niniejszego regulaminu,

b) w przypadku ucznia: wyrazeniem zgody jego rodzicéw (prawnych opiekunéw) na zatozenie
i uzywanie konta w ustudze Workspace for Education oraz pisemna akceptacja ucznia
niniejszego regulaminu — zatacznik nr 1.

6. Konta utworzone w ustudze Workspace for Education oraz powiazane z nimi dane (w tym
dokumenty, materiaty itp.) beda usuwane w nastgpujacych przypadkach:

a) w przypadku nauczyciela: ustanie stosunku pracy ze szkola lub na pisemna prosbe
nauczyciela,

b) w przypadku ucznia: po zakoniczeniu edukacji w szkole.

7. Osobe zarzadzajaca kontami ucznidw, zwang dalej szkolnym administratorem ustugi
Workspace for Education, wyznacza dyrektor szkoty. Administrator przekazuje uczniom
szczegOty dotyczace pierwszego logowania oraz hasta startowe.

8. Wychowawcy klas pierwszych sa zobowiazani do zapoznania uczniéw z niniejszym
regulaminem po zatozeniu kont uczniom.

§ 3 Zasady korzystania z ustugi Workspace for Education przez nauczycieli i uczniow

1. Konto w ustudze Workspace for Education moze by¢ wykorzystywane przez nauczyciela 1
ucznia mi¢dzy innymi w celu:

1.1 realizacji wymagan podstawy programowej ksztalcenia ogélnego z informatyki 1 innych
przedmiotéw, w tym takich m. in. jak:
a) komunikacja za pomoca poczty elektronicznej i grup dyskusyjnych,

b) realizacja projektow (klasowych, szkolnych lub migdzyszkolnych) indywidualnych
i grupowych.

1.2. zaktadania kont i logowania w serwisach edukacyjnych,

1.3. korzystania z ustug elektronicznych stuzacych poglebianiu wiedzy i1 umiejetnosci w zakresie
technologii informacyjno-komunikacyjnych,

1.4. komunikacji z innymi uczniami i nauczycielami szkoty.

2. Uzytkownik zobowiazuje si¢ do wykorzystywania konta zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, normami spolecznymi i obyczajowymi, postanowieniami niniejszego
Regulaminu oraz zasadami netykiety, a w szczeg6lnosci do:
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2.1. dziatania w spos6b nie naruszajacy praw innych uzytkownikéw (takich jak prawo do
ochrony prywatnosci i wizerunku),

2.2. nierozsytania z konta niechcianej przez innych uzytkownikéw korespondencji (spamu),
2.3. nieuzywania konta ustugi do nielegalnego udostepniania plikow,
2.4. nieprzenoszenia na osoby trzecie prawa do korzystania z konta.

3. Dostgp do konta mozliwy jest za pomoca przegladarki internetowej na stronach
poszczegdlnych ustug, np.: https://gmail.com lub https://classroom.google.com.

4. Przy pierwszym logowaniu do konta uczeri zobowiazany jest do zmiany hasta, a po
zalogowaniu si¢ do ustugi Zajgcia (Classroom) wybrania roli "Uczen".

5. Hasto musi by¢ tajne i chronione, tj. znane tylko uzytkownikowi. Musi spetnia¢ nastgpujace
warunki:

5.1. sktadac si¢ z co najmniej 8 znakdéw,

5.2. zawieraC co najmniej 1 duza litere,

5.3. zawiera¢ co najmniej 1 matq litere,

5.4. zawiera¢ co najmniej 1 cyfre lub znak specjalny, np. %$#* itp.

5.6. W razie utraty mozliwoSci logowania si¢ do ustug Google Suite nalezy bezzwtocznie
powiadomic¢ o tym szkolnego administratora lub dyrektora szkoty.

§ 4 Uprawnienia dyrektora oraz szkolnego administratora dotyczace kont w usludze
Workspace for Education

1. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia ochrony interesu i bezpieczenistwa szkoty dyrektor
i szkolny administrator zastrzegaja sobie prawo kontroli i wgladu we wszystkie dzialania
zwigzane z uzytkowaniem przez nauczycieli i uczniéw kont w ustudze Workspace for Education.

2. Kontrola odbywa si¢ z poszanowaniem prawa do prywatnosci i ochrony danych.

3. Dyrektor ma réwniez prawo do kontroli przestrzegania zasad korzystania z kont okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

§ 5 Postanowienia koncowe
1. Szkota zastrzega sobie prawo do:
1.1. zmian postanowien niniejszego Regulaminu,

1.2. usuwania kont uczniéw, ktérzy przestaja by¢ uczniami szkoty w terminie do dwéch miesigcy
od zakoriczenia zajg¢é edukacyjnych,

1.3. zablokowania kont uczniéw w przypadkach wykorzystania ich w sposob niezgodny z
przeznaczeniem lub sprzeczny z szeroko rozumianym interesem szkoty, w szczegélnosci moze to
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dotyczy¢:
a) zachowan naruszajacych zasady wymienione w niniejszym Regulaminie,

b) zachowan naruszajacych inne zasady i regulaminy uzytkowania sieci komputerowych szkoty,
¢) naruszania ogolnie przyjetych zasady wspdtistnienia uzytkownikow sieci Internet.

2. Niniejszy Regulamin obowiazuje od 1 marca 2024 roku.

3. Niniejszy regulamin stanowi integralng czg¢$¢ Polityki Bezpieczenstwa Informacji
obowiazujacej w Szkole Podstawowej w Tuplicach
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Zalacznik 1

ZGODA NA ZALOZENIE KONTA W USLUDZE Workspace for Education

Wyrazam zgod¢ na zatozenie i uzywanie konta w ustudze Workspace for Education w domenie
edu.tuplice.pl przez moje dziecko

. (imie 1 nazwisko dziecka, data urodzenia)

Dodatkowo zgodnie z Rozporzadzeniem PE i RE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie
ochrony os6b fizycznych w przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych mojego dziecka
do celéw zwiazanych z zalozeniem konta w ustudze Workspace for Education.

Uczen korzystajacy z ww. konta akceptuje postanowienia zawarte w Regulaminie korzystania
z kont w ustudze Workspace for Education przez uczniéw Szkoty Podstawowej w Tuplicach

Imig i nazwisko ucznia (czytelny podpis) Data i podpis rodzica (opiekuna prawnego)
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